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As paginas seguintes contém algumas informacdes que poderdo ser Uteis na fase final de
elaboracao dos trabalhos de vocés. Faco votos de que essas informacoes, tdo técnicas e
meticulosas, nao lhes tirem o grande prazer da escrita de seus trabalhos.

Saudacoées a todos!

Rafael Mafei Rabelo Queiroz

Doutor e mestre em Direito pela Universidade de Sao Paulo



Normas para referéncias bibliograficas

O que é uma referéncia bibliografica?

E o conjunto de informacdes que permite identificar documentos impressos ou registrados
em diversos tipos de material (CD-ROM, documento eletronico, internet etc.), para fins de

referéncia em trabalhos académicos.
Quais sao os elementos basicos de uma referéncia bibliografica?

Sao elementos basicos de uma referéncia bibliografica todos aqueles que permitem (i)
identificar com precisao a obra ou documento de onde foi tirada a idéia ou citacao
referida e (ii) fornecer as informacdes necessarias ao leitor que eventualmente queira

busca essa obra ou documento.

Assim, por exemplo, o nome do autor, do livro ou artigo e da pagina informam ao leitor de
onde veio a idéia citada; ja a cidade e o nome da editora visam a permitir a obtencao de

um exemplar da obra original.
Quais sao as formas mais comuns de referéncia bibliografica?

As duas formas mais comuns de referéncia bibliografica sdo: (i) citacdo em nota de rodapé
e (ii) citacao no proéprio corpo do texto, também chamada de autor-data ou Estilo de

Chicago.

A citacao em nota de rodapé, muito comum no mundo académico do Direito, refere a obra

citada por meio de uma nota de rodapé.

Eis um exemplo:



T I Ir
Administragdo responder nada mais serd que um processo adminis-// Aqui esta a
trativo tributdrio. Nesse sentido ensina Valdir de Oliveira Rocha?: mencao as
« St S . idéias de um
No direito de peti¢do, sem desprezo de outras garantias autor
constitucionais, repousa o direito ao processo administra-

tivo.

O processo administrativo, que se assenta no direito de pe-
ticdo constitucionalmente assegurado, é género de que o
processo adm}n}strat}vo ﬁscgl é esl’),eme, como também o || outra menco
processo administrativo disciplinar”. a um outro
autor

7. Conclusao
Ja dizia com acerto Hely Lopes Meirelles* que:
“Lamentavelmente, o processo tributdrio vem sendo des-
curado pela doutrina pétria, que ndo lhe deu até hoje o tra-
tamento cientifico e sistematico hébil a inseri-lo adequa- As notas de
damente no quadro geral dos processos administrativos a / rodape dao,

2 s respectivamente,
que pertence. Igual descaso se observa na legislagio fiscal as referéncias

completas as duas

= ROCHA, Valdir de Oliveira. A Consulta Fiscal. Sio Paulo : Dialética, 1996, pp. 13-14. obras citadas.

= MEIRELLES, Hely Lopes. O Processo Administrativo e em Especial Tributdrio. Sio Paulo
: Resenha Tributdria, 1975, pp. 39-40.

Na outra forma possivel de citacao - que é facultada pela ABNT -, o chamado autor-data,
as referéncias bibliograficas sao feitas no corpo do texto. As notas de rodapé ficam apenas

para explicacoes detalhadas de conceitos ou outros esclarecimentos quaisquer.

Eis um exemplo:

luta e radical desta possibilidade é bastante rara na literatura juridica.
Franz Wieacker (1967:437) aponta uma tinica excecdo na obra de Bergbohm
(1892, v. 1:371). O principio da auséncia de lacunas foi interpretado, na
verdade, pela grande maioria dos juristas positivistas como uma ficco de
politica juridica ou, pelo menos, da Ciéncia do Direito (cf. Kelsen,
1960:251). Para uma discussdo mais completa da expressiol "totalidade
juridica" veja Karl Engisch (1952:108415). Tendo limites temporais defini-
veis, ela aponta para limites espaciais, representados pela/ qualificacdo
"juridica". Trata-se, assim, de uma totalidade entre totalidadles, portanto,
uma totalidade em que se pode separar o que pertence e o qug néo pertence
aela, o que esta dentro e o que esta fora, o que pode entrar, que nao pode,
0 que deve, o que ndo deve. Vale dizer, uma totalidade e "partes" e de
"regras". Em outras palavras, um sistema.

Eis o porqué de essa forma de referéncia chamar-se autor-data:
indica-se, entre parénteses, o nome do autor seguindo-se a data
de publicacao da obra referida e a pagina respectiva. Para ter-
se a referéncia completa, basta consultar a bibliografia. Quando
estiver claro o autor referido, pode-se mesmo omitir o seu
nome da referéncia, indicando-se apenas a data e as paginas.




A referéncia bibliografica completa (aquela que vem ao final do trabalho) é diferente em
cada um desses padroes. No padrao autor-data, a data de publicacdo vem logo apoés o
nome do autor, ja que é ela que permite identificar a obra citada. No padrao ABNT, ao
contrario, a data vem ao final da referéncia. Vejamos agora as regras completas para

referéncias bibliograficas em cada um desses padrdes.

Il. Referéncias no padrio ABNT

Monografia no todo. Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario, etc) e trabalhos académicos (teses, dissertacoes, trabalhos de conclusao etc.).
Os elementos essenciais sao: SOBRENOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS |VIRGULA | primeiro
nome e iniciais |PONTO| titulo da obra em negrito’' | PONTO | edicao |PONTO]| local de
publicacao |DOIS PONTOS | editora [VIRGULA | ano da publicacao.

CAENEGEM, Raoul C. Van. Uma introducéao historica ao Direito privado. 2. ed. Sao
Paulo: Martins Fontes, 1995.

PAULO, Vicente, ALEXANDRINO, Marcelo. Direito Tributario na Constituicao e no
STF. Niteroi: Impetus, 2006.

Em publicagGes institucionais (manuais, cartilhas etc.), indica-se, no lugar do autor, a

instituicao responsavel pela publicacao.

Policia Civil do Estado de Sao Paulo. Manual operacional do policial civil: doutrina,

legislacao, modelos. Sao Paulo: Delegacia Geral de Policia, 2002. 659 p.
Em teses e dissertacoes, deve-se indicar a natureza do trabalho apresentado.

JORGE, Wilson Edson. O sistema penitenciario do estado de Sao Paulo e os
projetos de estabelecimentos prisionais: avaliacao da contribuicao profissional em
projetos para o sistema. Tese de Livre Docéncia em Arquitetura, FAU/USP, Sao
Paulo, 2000.

Se se tratar de obra coletiva, os coordenadores sao indicados como autores, seguindo-se a

respectiva indicacao entre parénteses.

' A ABNT faculta seja o titulo da obra escrito em negrito ou italico. O escritor podera optar
livremente por qualquer desses dois estilos, desde que mantenha o estilo escolhido ao longo de todo
o seu texto. Optei em todos os meus exemplos por apresentar os titulos em negrito, porque ficam
mais perceptiveis do que em italico.



TANGERINO, Davi de Paiva Costa, GARCIA, Denise Nunes (coords.). Direito Penal

Tributario. Sao Paulo: Quartier Latin, 2006.

2. Parte de monografia. Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra,
com autor(es) e/ou titulo proprios. Os elementos essenciais da referéncia sao: SOBRENOME
DO AUTOR EM MAIUSCULAS |VIRGULA | primeiro nome e iniciais |PONTO| Nome do artigo.
|In: | SOBRENOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS |VIRGULA | primeiro nome e iniciais |PONTO
| titulo da obra em negrito |PONTO | edicao |PONTO | local de publicacao | DOIS
PONTOS| editora |VIRGULA | ano da publicacao.

SAAD, Marta. DenUncia nos crimes societarios. In: TANGERINO, Davi de Paiva Costa,
GARCIA, Denise Nunes (coords.). Direito Penal Tributario. Sao Paulo: Quartier
Latin, 2006.

3. Artigo de revista cientifica. Os elementos essenciais sao: SOBRENOME DO AUTOR EM
MAIUSCULAS |VIRGULA| primeiro nome e iniciais |[PONTO| Nome do artigo |PONTO |
Titulo da revista cientifica em negrito IVIRGULA | local de publicacao [VIRGULA| nimero
do volume ou ano |VIRGULA| nimero da revista ou fasciculo |VIRGULA| paginacao

|VIRGULA| data completa da publicacao (meses e ano).

LARENZ, Karl. O estabelecimento de relacdes obrigacionais por meio de
comportamento social tipico. Revista Direito GV, Sao Paulo, v. 2, n. 1, p. 55-64,
jan./jun. 2006.

4. Legislacdo. Os elementos essenciais sao: JURISDIQAO EM MAIUSCULAS |PONTO| Numero
do veiculo normativo |PONTO| ementa do veiculo normativo | PONTO | meio oficial de

publicacédo, em itdlico |PONTO | local de publicacao | VIRGULA | data completa.

BRASIL. Decreto n. 2.632, de 19 de junho de 1998. DispGe sobre o Sistema Nacional
Antidrogas e da outras providéncias. Didrio Oficial da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, 19 jun. 1998.

Também se pode indicar o local de publicacao oficial em meio eletronico:

BRASIL. Decreto n. 2.632, de 19 de junho de 1998. Disponivel em:
<http://wwwé.senado.gov.br/sicon/ExecutaPesquisalLegislacao.action>. Acesso em
01 jan. 2000.

5. Jurisprudéncia. Os elementos essenciais sdo: JURISDICAO EM MAIUSCULAS |PONTO|

Nome do Tribunal |[PONTO| Natureza da decisdao ou ementa |PONTO| Espécie e nUmero da



acao ou recurso |PONTO| Partes litigantes (se houver)2 |[PONTO |Relator: | nome do
relator |PONTO | local |VIRGULA | data do julgamento.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento: Nome da revista de jurisprudéncia em que tenha sido publicado o
julgado, em itdlico |VIRGULA| local |VIRGULA| volume |VIRGULA| data |VIRGULA|
paginacdo |VIRGULA| data completa.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Mandado de Seguranca. Matéria Penal. Crime
Falimentar. Determinacao de envio de documentos. Impossibilidade. Mandado de
Seguranca n. 999.999-9. Relator: Min. Firmino Whitaker. Brasilia, DF, 6 de
dezembro de 1988. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

6. Documento de acesso exclusivo em meio eletronico. Inclui bases de dados, listas de

discussao, sites, arquivos em disco rigido, programas, mensagens eletronicas etc.

Os elementos essenciais sao: SOBRENOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS |VIRGULA| primeiro
nome e iniciais |PONTO| Nome do artigo |[PONTO| Titulo da Revista em negrito, se
houver |Disponivel em: | endereco eletronico |PONTO| Data de acesso. Se houver
informacodes suplementares sobre o meio de veiculacao eletronica (CD-Rom, p. ex.), devem

ser apresentadas.

AZEVEDO, Bernardo Montalvao Varjao de. Desarquivamento da investigacao

preliminar. Disponivel em: http://www.ibccrim.org.br. Acesso em: 11.07.2003.

GOMES, Luiz Flavio. Sumulas vinculantes e independéncia judicial. Revista dos
Tribunais, Sao Paulo, v. 86, n. 739, maio 1997. 1 CD Rom.

Sao Paulo (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacoes
ambientais em matéria de meio ambiente. Entendendo o meio ambiente.
Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm. Acesso em:
08/03/1999.

Observacgoes

1. Quando houver mais de trés autores, indica-se apenas o primeiro acrescentando-se a

expressao et al.

2 E prudente sempre deixar somente as inicias dnesidas partes, para fins de manter a privacidasle d
envolvidos.



FRANCO, Alberto Silva et al. Coédigo penal e sua interpretacdo jurisprudencial.

Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2001. 2v.

2. As obras de responsabilidade de entidade (6rgaos governamentais, empresas,
associacoes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu proprio

nome, por extenso.

Nucleo de Estudos da Violéncia. Universidade de Sdo Paulo. Os direitos humanos
no Brasil, 95. Sao Paulo: NEV/USP, 1995. 152 p.

3. Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou o mais
destacado. Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco,

abreviada, entre colchetes [S.L.].

GONZALEZ MACCHI, José Ignacio. Tortura: una aproximacion hacia su tipificacion
penal. [S.L.]: INECIP, 1998. 168 p.

4. Quando a editora nao puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sine nomine,

abreviada, entre colchetes [s.n.].

PINSKY, Ilana. Dirigir alcoolizado: perfil de risco entre jovens de Sao Paulo. Sao
Paulo: [s.n.], 1999. 81 p.

~ o ~
.

Livro. Os elementos essenciais sao os mesmos, mas vém indicados em outra ordem:
SOBRENOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS /VIRGULA/ Nome /PONTO/ data entre parénteses
/VIRGULA/ titulo da obra em itdlico /PONTO/ nome do tradutor /PONTO/ n° da edicdo, se
nao for a primeira /VIRGULA/ local da publicacao /VIRGULA/ nome da editora /PONTO.

Exemplo:

SACHS, Ignacy. (1986), Ecodesenvolvimento, crescer sem destruir. Traducao de

Eneida Cidade Araujo. 2. Ed., Sao Paulo, Vértice.

Artigo. Ordem de indicacao: sobrenome do autor, seguido do nome e da data (como no
item anterior) / “titulo do artigo entre aspas” /PONTO/ nome do periédico em itdlico
/VIRGULA/ volume do periddico /VIRGULA/ nimero da edicdo /DOIS PONTOS/ numeracéo

das paginas. Exemplo:



REIS, Elisa. (1982), “Elites agrarias, state-building e autoritarismo”. Dados, 25, 3:
275-96.

Coletadnea: Ordem de indicacao: sobrenome do autor, seguido do nome e da data (como
nos itens anteriores) / “‘titulo do capitulo entre aspas’’ /VIRGULA/ in / iniciais do nome,
seguidas do sobrenome do(s) organizador(es) /VIRGULA/ titulo da coletdnea, em itdlico
/VIRGULA/ local da publicacdo /VIRGULA/ nome da editora /PONTO. Exemplo:

ABRANCHES, Sérgio Henrique. (1987), “Governo, empresa estatal e politica
siderurgica: 1930-1975”, in O.B. Lima & S.H. Abranches (org.), As origens da crise,

Sao Paulo, Vértice.

Teses académicas: Ordem de indicacao: sobrenome do autor, seguido do nome e da data
(como nos itens anteriores) /VIRGULA/ titulo da tese ou dissetacdo em itdlico /PONTO/
grau académico a que se refere /VIRGULA/ instituicdo em que foi apresentada /VIRGULA/

tipo de reproducao (mimeo ou datilo) /PONTO. Exemplo:

SGUIZZARDI, Eunice Helena. (1986), O estruturalismo de Piaget: subsidios para a
determinagdo de um lugar comum para a Ciéncia e a Arquitetura. Dissertacao de

mestrado. Fundacao Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo, datilo.
Observacao.

A Revista Brasileira de Ciéncias Sociais nao indica forma de citacdo de documentos de
internet. Pensamos que se pode adaptar a forma de citacao de artigos, ficando a

referéncia da seguinte forma:

AZEVEDO, Bernardo Montalvao Varjao de. (2003) “Desarquivamento da investigacao

preliminar”, http://www.ibccrim.org.br. Acesso em: 11.07.2003.

IV. Di o= -~
.Diferentes espécies e referéncia

Citacdo direta longa. E a citacéo literal de um trecho de outra obra com extensdo maior
do que trés linhas (no texto do aluno, e ndao necessariamente no texto original). A margem
esquerda da citacao é por volta de 2 cm. maior. Por ter essa margem diferente, que
permite sua precisa identificacdo, nao é necessario colocar o texto entre aspas. Alguns
autores colocam o texto em italico, enquanto outros preferem diminuir em um ou dois

pontos o tamanho da fonte.



Exemplo:

Para dimensionar os argumentos que me proponho a externar, inicial-
mente quero deixar consignado que a melhor doutrina ensina ser o sistema do
direito positivo composto por normas gerais e abstratas e normas individuais e
concretas, cuja criagao e aplicagao sdo necessarias para o exercicio das fungoes
do Estado. Nesse sentido, deixei expresso em meu Relagio juridica tributdria
instrumental (Sao Paulo: LTr, 2002, p.64-6), em que transcrevo licio de Kelsen
em seu Teoria geral do direito e do estado. (Porto Alegre: Sérgio Fabris, 1986, p.196):

O processo de criagdo normativa, do qual se origina a norma individual e concreta
estd sujeito ao que se denomina de “aplicacdo” da norma genérica e abstrata. E que,
o legislador coloca a disposicao dos 6rgaos puiblicos, a possibilidade de disciplinar
situagdes juridica que a lei, face a sua generalidade, ndo tem condi¢des de cumprir.

— | O autor aumentou um pouco a margem da citacao e diminuiu a
fonte em um ponto.

Citacdo direta curta. Quando a frase citada nao for tao longa, a citacao é feita sem
alteracao da margem. Nesse caso, é fundamental colocar a citacdao entre aspas,

caracterizando plagio a sua omissao.

Exemplo:

A frase do sociélogo americano Gresham Sykes' difundida na metade da

& “o individuo raramente tem a consciéncia que a extensao de

década de 50 de

— :
4mento é governado por normas sociais pode ser considerada como

uma dos inimeros argumentos criticos ao construtivismo posxt1v1sta,

nedkantiano e finalista implantado em nossa ciéncia.

— | A formatacao nao se altera, mas as aspas sao fundamentais.

Referéncia, sem citacdo, de idéia pontual. E possivel fazer referéncia as idéias de um
texto sem ter de cita-lo literalmente. Bastara uma parafrase ou resumo do argumento do
autor citado, com uma referéncia a obra em nota de rodapé (ou a sua data entre

parénteses, no caso de autor-data).
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Exemplo:

exclusividade do meio juridico: Armory ji anotou que em poucas
sociedades o positivismo foi tdo amplamente aceito como no Bra-
) e

que se cOnyencionou chamar de tecnicismo juridico, conforme nor-

ssa mistura, no Brasil e em outros lugares, resultou naquilo

2 SR = 3 BN 4= 3

N Aqui esta uma referencia sem citacao literal:
1940. menciona-se apenas o argumento do autor citado.

malmente é

Se é verdade que esse ambiente intelectual € Um pano de fTundo
que ajuda na compreensio de particularidades do direito penal da-
quela época, entraremos agora na andlise da Lei das Contravengdes
Penais com a expectativa de nela enxergarmos esse mesmo conflito
de matrizes intelectuais.

29 ARMORY, Frederic, “Euclides da Cunha and Brazilian Positivism”, paper apresentado
na LASA Annual Meeting, Guadalajara, 1997.

Para uma explicagdo do tecnicismo por um de seu mais famosos adeptos, v., HUNGRIA,
Nelson, “O tecnicismo juridico”, in Novas questdes juridico-penais. Rio de Janeiro: Ed.
Nacional de Direito, 1945.

30

35

V] Na nota, a referéncia completa do trabalho referido. O autor
poderia, se quisesse, ter mencionado a pagina especifica onde o
argumento se encontra.

Referencia, sem citacao, de idéia recorrente. Quando se cita, sem literalidade, alguma
idéia que perpasse todo um texto, ou apareca pontualmente em diversos lugares
diferentes do texto referido, deve-se substituir a indicacao da pagina pela expressao

passim. A citacao acima ficaria, por hipotese, da seguinte forma:

ARMORY, Frederic. “Euclides da Cunha and Brazilian Positivism”, paper apresentado

na LASA Annual Meeting, Guadalajara, 1997, passim.



